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Kaufmännische Assistenz / Sachbearbeiter(in) Vertrieb & Einkauf (m/w/d) 
Standort: Karlsruhe, Deutschland 

Unternehmen: SCHUMANN & SOHN GmbH – ein Unternehmen der Turpaz-Gruppe 

SCHUMANN & SOHN GmbH ist ein etablierter Hersteller von Aromen, Farben und färbenden 

Lebensmitteln für die internationale Lebensmittelindustrie. Als Teil der weltweit agierenden Turpaz-Gruppe 

bieten wir ein dynamisches Umfeld mit langfristiger Perspektive. Zur Verstärkung unseres Teams in 

Karlsruhe suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte kaufmännische Assistenz im Bereich 

Vertrieb & Einkauf. 

Ihre Aufgaben: 

• Betreuung und Kommunikation mit nationalen und internationalen Kunden 

• Unterstützung im Vertriebsinnendienst, insbesondere bei Angebotserstellung und 

Auftragsabwicklung 

• Abwicklung von Einkaufsprozessen, einschließlich Rohstoffbestellungen 

• Erstellung und Verwaltung von Langzeitlieferantenerklärungen 

• Pflege von Stamm- und Bewegungsdaten im ERP-System 

• Allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten im Tagesgeschäft 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder betriebswirtschaftliches Studium 

• Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst, Einkauf oder in einer vergleichbaren Position 

• Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise mit ERP-Systemen 

• Analytisches Denkvermögen und eine lösungsorientierte Arbeitsweise 

• Idealerweise Branchenkenntnisse in der Lebensmittel- oder Aromen Industrie 

• Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und freundliches Auftreten im Kundenkontakt 

• Teamfähigkeit sowie ein hohes Maß an Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift; weitere Sprachkenntnisse von 

Vorteil 

Wir bieten: 

• Eine langfristige Perspektive in einem wachsenden, international ausgerichteten Unternehmen 

• Strukturierte Einarbeitung sowie individuelle Weiterentwicklungsmöglichkeiten 

• Mitarbeit in einem dynamischen, innovativen Team mit flachen Hierarchien 

• Raum für eigenverantwortliches Arbeiten und Mitgestaltung 

Interessiert? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. 

Bitte senden Sie Ihren Lebenslauf per E-Mail an: 

      Victoria.Scheuermann@schumann-sohn.de 

Mehr über uns und die Turpaz-Gruppe erfahren Sie unter: 

  www.turpaz.co.il      www.schumann-sohn.de 
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